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ELTE HELYI BIZOTTSAG

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat



1. Alapveté rendelkezések
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A Helyi Bizottsag neve: Magyar Fizikushallgatok Egyesiilete ELTE Helyi Bizottsag. Hivatalos réviditése:
Mafihe EHB.

A Mafihe EHB miikiidésének szabalyairol a Magyar Fizikushallgatok Egyestiletének Alapszabalya és SzMSz-
ében, illetve az EHB SzMSz-ében foglaltak rendelkeznek.

Az EHB SzMSz-ét a Mafihe Kozgytilése fogadja el.

2. A Mafihe EHB szervezetére és miikodésére vonatkoz6 szabalyok
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EHB Kozgytilés

Az EHB legfobb dontéshozo szerve az EHB Kozgytilés (tovabbiakban EHB Kgy).
Az EHB Kgy tagja minden EHB tag.

Minden EHB tag egy szavazati joggal rendelkezik.

Az EHB Kgy, illetve az EHB Elnokségi iiléseirsl kotelezs jegyzSkonyv készitése, ez a mindenkori EHB titkar
feladata.

Az EHB Kgy koteles vélasztani harom Szavazatszamlalo tagot, akik felel6sek az EHB Kgy szavazasainak
tisztasagaért.

Szavazatszamlalo tag csak Mafihe tag lehet.
A Szavazatszamlalo tagokat az EHB Ellendrzé Bizottsaga (tovabbiakban EHB EB) feliigyeli.

Az EHB elnok koteles 6sszehivni az EHB Kgy-t 14 napon belill, ha azt legalabb 6t EHB tag irasban
inditvanyozza.

Az EHB Kgy-t legalabb évente egyszer, két héttel elére a mindenkori elnéknek — akadalyoztatasa esetén
a mindenkori titkdrnak — &ssze kell hivnia, melynek évente egyszer Tisztjité Ulésnek kell lennie. Ennek
mindig meg kell el6znie az annuélis Mafihe Kgy-t.

Az EHB Kgy feliigyeleti szerve az EHB EB, amelyet a Mafihe Kgy valaszt meg. Az EHB Kgy-n hozott
hatarozatok csak akkor érvényesek, ha az EHB Kgy-n 4z EB legalabb egy tagja jelen volt.

Az EHB Kgy hivatalos napirendi pontjait az 6sszehivo levélben kell inditvanyozni, illetve a levezetd elndk
megvalasztasa utan, barmely tanacskozasi joggal rendelkezé jelenlévs tag inditvanyozhat ezen feliil napirendi
pontot, amit az EHB Kgy fogad el. Ett6] eltérni nem lehet.

Az EHB Kgy-nek levezetSje a mindenkori EHB elnok, kivéve, ha az Tisztujito ilés, vagy ha az elnok
akadalyoztatva van, illetve ha az EHB barmely 6t tagja levezets elnok valasztasat inditvanyozza. Ilyenkor
a kozgytlés jogosult egy levezets elnck megvalasztisara.

Az EHB Kgy-hez kapcsolodo anyagokat az EHB Elnokség koteles az EHB Kgy el6tt harom nappal az EHB

tagok szamara nyilvanossa tenni.

Csak az EHB Kgy-n megjelend személy valaszto és valaszthato, adott esetben akadélyoztatott személyek
megbizatassal élhetnek. A megbizatast a levezetd elnok megvalasztasa utan, de a napirendi pontok kihirde-
tése el6tt be kell nydjtani a levezets elnoknek. Ilyenkor a megbizo személy is valaszto, illetve valaszthato.

Megbizatassal egy személy — a szavazas tisztasidga érdekében — maximum két személyt képviselhet. A
megbizott személy rendelkezik a megbizé minden jogaval.

Az EHB Kgy hatarozhat az EHB SzMSz modositéasarol. A modositas csak a Mafihe Kgy hatarozataval valik
jogerGsseé.
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Dontéseit egyszerii tobbséggel hozza, kivéve az SzMSz modositasat, mely elfogadasahoz a szavazatok két-
harmada sziikséges. SzavazategyenlGség esetén a levezets elndk dont.

A szavazéas alapvetGen nyilt, kivéve a személyi kérdéseket, illetve szavazati joggal rendelkez6 EHB tag
kérésére titkos szavazas sziikséges.

Az EHB Kgy akkor hatarozatképes, ha az EHB tagjainak legalabb 50%-a jelen van. A hatarozatképtelen
EHB Kozgyiilés utan 6sszehivott rendkiviili EHB Kozgytilés a jelenlévék szamatol fliggetleniil, hatarozatké-
pes.

Az ELTE TTK HOK Fizika Szakteriileti Koordinatora allandoé meghivott és tanacskozasi joggal rendelkezik
az EHB Kgy-n és az EHB Elnokségi iilésen is.

Felszolalasra joggal csak a tanacskozési joggal, illetve szavazati joggal rendelkezd személyek rendelkeznek.

A napirendi pontok elfogadasa utan az EHB Kgy minden szavazati joggal rendelkezd tagja inditvanyoz-
hatja tanacskozasi joggal nem rendelkezd személyek tanacskozasi joggal torténd felruhazasat, amirdl titkos
szavazassal dont az EHB Kgy.

Ha egy honapon keresztiil az EHB Elnok és a titkar is akadalyoztatva van, barmely EHB tag kérheti a
Mafihe vezetGségét az EHB Kgy Gsszehivasara.

. EHB Elnokseégi Ulés

Az EHB vezetdi szerve az EHB Elnokség.

. Az EHB Eln6kség tisztviseldsi:

(a) Elnok

(b) Titkar

(¢) Programfelelss
(d) PR-felelss

(e) Honlapfelels

(f) FOKA-koordinator

(g) Altalanos elnokségi tag(ok)

—

melyeket az EHB Kgy valaszt.

. Az EHB Elnotkségi iilést legalabb 3 hetente Gssze kell hivni.

. Az EHB Elntkség tisztségvisel6inek megbizatasi ideje egy évre szdl, az egy év lejarta utan az EHB elnok

koteles - 2 héten beliil - 6sszehivni az EHB Kgy-t, amely kételezs jelleggel hataroz az j EHB Elnckség
tisztségviselGinek személyérsl.

. Az EHB Elnokségben az elnok, titkar és programfelelés posztoknak mindig betoltottnek kell lenniiik.
. Dontéseit nyilt szavazassal, egyszeri tobbséggel hozza, szavazategyenlGség esetén az elndk szava dont.
. Az EHB Elnokség kotelezheti az EHB elnckot az EHB Kgy harom héten beliili 6sszehivasara.

. Az EHB Elnokségi iilés, a mindenkori tagjainak legalabb 50%-os jelenléte esetén hatarozatképes. Abban az

esetben, ha az iilés két honapon at hatarozatképtelen, Gssze kell hivni az EHB Kgy-t.

. Az EHB Elnokségi iiléseirdl jegyzdkonyv késziil, amiért a mindenkori titkar a felel6s. Az iilésekrdl késziilt

jegyzSkonyveket

(a) 3 héten beliil fel kell tolteni az EHB hivatalos weboldalara.

(b) 6t évre visszamendleg az elndkség koteles megdrizni papir formatumban a Mafihe mindenkori irodaja-
ban.
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Az EHB elntkének joga van szamon kérni barmely elntkségi tagot az EHB Elnokségi iilésen, munkajarol
beszamolésra kotelezheti.

Az EHB Elnokségi iilésen barmely tag inditvanyozhatja maximalisan egy elndkségi tag levaltasat (akar az
elnokét is).

Az elnokségi tag levaltasarol az EHB Elnokség dont, titkos szavazassal. Levaltashoz kétharmados szavazati
arany sziikséges.

A levaltott tag helyére 1j tagot jelolends EHB Kgy hivhato 6ssze, amit az elnck rendel el. Az elndk levaltasa
esetén ez a feladat a mindenkori titkarra harul.

A tisztségviselSk feladatai

Elnok

Képviseli az EHB-t a Mafihe Vezetoségi Ulésein és mas kiils6 forumokon

Elkésziti az EHB éves miik6désérsl szolo beszamolot és azt a Mafihe Kgy elé terjeszti
Osszehivija és vezeti az EHB Elnokségi iiléseket, illetve az EHB Kgy-t

Iranyitja az EHB miikodését és egy személyben felelGs érte

Egy személyben felel6s az EHB pénziigyeiért, melyrsl beszamolasi kotelezettséggel tartozik az EHB Elnok-
sége felé

Kapcsolatot tart fenn az ELTE TTK HOK-kel
Felel6s az EHB palyazataiért és megbizast adhat az EHB nevében palyazat elkészitésére

Beszamolasi kotelezettséggel tartozik a Mafihe és az EHB Kgy iilésein

Titkar

Az elndk akadalyoztatasa esetén képviseleti joggal rendelkezik és vezeti az EHB Elnokségi iiléseket
Elkésziti az EHB Elnokségi iilésrdl, illetve az EHB Kgy-r6] sz6l6 jegyz6konyvet

Elvégzi az EHB hivatalos dokumentumainak iktatasat

Felel6s az EHB tagok nyilvantartasaért

Beszamolasi kotelezettséggel tartozik a Mafihe és az EHB Kgy iilésein

Programfelelés

Felelés az EHB programjainak megszervezéséért, és azok meghirdetéséért, melyekrsl beszamol az EHB
Elnokség és az EHB Kgy iilésein

Beszamolasi kotelezettséggel tartozik a Mafihe és az EHB Kgy iilésein

Honlapfelel&s

Karban tartja, fejleszti és rendszeresen frissiti az EHB honlapjat
Az EHB honlapjara feltolti az EHB Elnokségi iilések és az EHB Kgy-k hivatalos jegyz6konyveit
Segiti a tobbi elndkségi tagot informatikai ligyekben

Beszamolasi kotelezettséggel tartozik a Mafihe és az EHB Kgy iilésein



PR-felelds

Segiti a programfelelést a programok hirdetésében, népszertsitésében és a plakatok elkészitésében

Elvégzi a polok, valamint az ajandéktargyak beszerzését, a kész polokat és ajandéktargyakat eljuttatja az
irodéba, és ott gondoskodik azok rendjérdl. Erre szabad kezet kap, az erre szant Gsszeg keretein beliil,
amelyet az EHB elntkség hataroz meg

Koveti a polok és az ajandéktargyak szamanak alakulasat és arrél beszamol az EHB Elnokségi iilésein,
illetve az EHB Kgy-n

Karban tartja, fejleszti és rendszeresen frissiti az EHB Facebook oldalat, a szervezett programoknak Face-
book eseményt hoz létre

Beszamolasi kotelezettséggel tartozik a Mafihe és az EHB Kgy iilésein

FOKA-koordinator

Miikoédteti az EHB rendszeres korrepetalo fejlesztd programjat, a Fizika Oktatas az Alapoktol-t, hivatalos
roviditése: FOKA

Az EHB honlapjan frissiti a FOKA-val kapcsolatos informaciokat

Az egyes programokhoz termet biztosit

Kapcsolatot tart a korrepetalok és a Kar hallgatoi kozott

Elvégzi a foglalkozasok minGségellendrzését, errél beszamol az EHB Elnckségi iilésein
Rekldmozza az egyes képzéseket

Beszamolasi kotelezettséggel tartozik a Mafihe és az EHB Kgy iilésein

Altalanos elndkségi tagok

2.4.

Egyszerre maximum 3 altalanos elnokségi tag lehet
Feladatuk a mindenkori elndkség munkéajanak segitése, kiillonbo6z6 szervezési feladatok ellatasa

Beszamolasi kotelezettséggel tartozik a Mafihe és az EHB Kgy iilésein

Altalanos rendelkezések

Alairasi joggal az elndk rendelkezik, akadalyoztatasa esetén a titkar, de arrol koteles beszamolni az elndknek
a legkozelebbi EHB Elnokségi {ilésein.

Az EHB fejléces papirjanak hasznalatara csak az EHB Elnokségének tagjai, illetve a Mafihe vezetGsége
jogosult.

Az EHB honlapjanak megvaltoztatasara jogosult az elndk, a titkar, a FOKA-koordinator és a honlapfelelds.
Az EHB Elnokség feladata a tagosodas koordinélasa a Helyi Bizottsagban.
Az EHB Elnokségének feladata az ELTE TTK HOK Fizika Szakteriileti Csoportjaval valé egyiittmiikodés.

Amennyiben az EHB EB barmilyen szabélytalansagot észlel az Elnokség munkajat illetGen, a Ellen6rzd
bizottsag elndkével egyetértésben kérvényezheti az egyes elndkségi tagok levaltasat, vagy adott esetben 1j
Tisztjité Kgy Osszehivasat. Ezen esetben az adott elndkségi tag levaltasarol a kiilon erre a célra - a kérvény
leadasat kovets két héten beliil sszehivott — EHB Kgy egyszerti tobbséggel dont. Helyére, ha csak az SzMSz
mashogy nem rendelkezik, nem kotelezs 1j személyt valasztani.

Az EHB kasszajanak egyik kulcsa az elndknél van, a méasik pedig a lepecsételt, alairt boritékban a Mafihe
kasszajaban. Az EHB kassza kezelését érint6 szabélyokrol a mindenkori EHB elnok rendelkezik, a beiktatasat
kovets els6 Elnokségi iilésen; a szabalyokat a mindenkori titkar koteles jegyz&konyvbe foglalni.



e Az EHB elnokot kartéritési felelsség terheli az EHB kassza tartalmaért.
e Minden tisztségre ugyanazon személy legfeljebb egyszer véalaszthato ujra.

e Azon elnokségi tag, akinek a beszamolojat nem fogadték el az éves Tisztujitdo Kgy-n, nem vallalhat semmi-
lyen pozicidt a kévetkezs ciklusban az EHB Elndkségében.

e Amennyiben egy FOKA-n kevesebb, mint 6 hallgato jelenik meg, a FOKA koordinéator rendelkezhet annak

e Az EHB SzMSz-ében nem téargyalt probléma esetén a Mafihe Alapszabalya és SzMSz-e a mérvado.

Budapest, 2018. oktober 14.

Somogyfoki Réka
EHB Elnok



